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JUNCAO DE FICHEIROS PDF E ASSINATURA DIGITAL

O presente documento apresenta uma explicacdo da forma de se proceder a unificacdo de
varios ficheiros PDF num Unico apenas e a sua assinatura digital com o cartdo de cidadéo.

Unificagdo de Varios Ficheiros PDF num Unico Ficheiro

Pode-se recorrer a varias aplicacfes existentes (p.e. pdfill) ou a sites de conversao online
(p.e. http://combinepdf.com/pt).

No exemplo dado, recorreu-se ao site http://combinepdf.com/pt que apresenta a seguinte
pagina na sua abertura.
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De seguida, com o explorador do windows aberto, os ficheiros a unificar deverdo ser
arrastados até a caixa “Solte o seu Arquivo Aqui”.



Google

Comb

Selecione até 20 arquivos
para 3 area ndicada

2| Araste & sote bioos dos arqunvos & par Quando estiver pronto,
chique no botdo UNIR
POF1200C POF10DOCK | POF 1o Text | POF 10 /PG POF1oPNG  XPSt POF | POF Compressor PG 10 POF | Any 1o POF
~ B
START NOW
fromdoclopdf.com
I sstronss
Juntar das pat ) ( Gombine paf
Abrir arquivo pdf 3O Convert o pdf

Recomenda-se que se dé uma numeracdo sequencial aos ficheiros, com a ordem
correspondente ao que se pretende no final. Assim, o ficheiro 1.pdf devera conter os
elementos que irdo constar em primeiro lugar, o ficheiro 2.pdf em segundo lugar e por ai
adiante.
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ApoOs o arrastamento de todos os ficheiros e da sua colocacdo pela ordem pretendida,
clica-se no “UNIR”, escolhendo-se o nome e a pasta de gravacdo do novo documento.
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Assinatura Digital

Pretende-se apresentar uma forma do procedimento para assinar digitalmente os
documentos pdf, através do cartdo de cidadao.

E necessario ter os seguintes elementos:

e Cartdo de cidadao e o PIN da assinatura qualificada;

o Leitor de cartdes (smart card);

e Aplicacdo para o cartdo de cidadao disponivel no Portal do Cidadao
(https://www.autenticacao.gov.pt/cc-aplicacao);

e Aplicacdo Adobe Reader DC (https://get.adobe.com/br/reader).

Em primeiro ligar é necessario abrir o ficheiro PDF, com o Adobe Reader DC, que se
pretende assinar digitalmente.
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Clicar em “Ferramentas”.
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Clicar em “Certificados”
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Escolher “Assinar Digitalmente”
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Surge, entdo, a mensagem conforme imagem abaixo, e desenha-se um retangulo no
documento e que ird conter a assinatura.
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Acrobat Reader

Com o mouse, clique e arraste para desenhar a drea na qual exibir a assinatura,
Quande terminar de arrastar a area desejada, passard 3 proxima etapa do
processo de assinatura.

[T]iNdo mostrar esta mensagemn novamente

Apos desenhar o retangulo, aparece a imagem seguinte para efeitos de escolha do
“Certificado de Assinatura Digital Qualificada”. Clica-se em “Continuar” e depois em

“Assinar”.



Assinar com uma ID digital X

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:

~ E‘ [Assinatura Qualificada] Pedro ... (ID digital do Windows)
E Emitide por: MULTICERT Certification Auth..., Expira em: 2019.09.15

Exibir detalhes

@ ( Configurar nova ID digital ) ( Cancelar )

Assinar como "[Assinatura Qualificada] Pedro Miguel Rosad... X

Aparéncia  Texto padrio g

[Assinatura Assinado de forma digital
; por [Assinatura
Qualificada] Pedro qualificada] Pedro Miguel

Miguel Rosado Rosado Alves Martins

. Dados: 2018.03.27
Alves Martins 17:15:-47 +01'00"

J Bloquear o documente depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contelido do documento que pode interferir na assinatura Revisar
Vaoltar Assinar

A aplicacéo solicita para guardar uma copia do ficheiro original.
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Nome do ficheiro: MD

Guardar com o tipo: | Arquives Adobe PDF (*.pdf) v]

De seguida, é solicitado o PIN da assinatura qualificada.
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Smart Card

Introduza o PIN de assinatura digital.
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Chque agui para mais informagies

Finalmente, o documento fica assinado digitalmente.
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Ao abrir novamente o ficheiro PDF assinado digitalmente, € possivel verificar, no ”Painel de
assinaturas” a validade da mesma.
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